                                                  Приложение № 3 к  Положению

о реализации учетной политики
для целей бухгалтерского учета

 муниципального казенного учреждения

«Лянторское управление по культуре,
 спорту и делам молодёжи»

Первичные (сводные) учетные документы,

применяемые для оформления хозяйственных операций,

по которым, законодательством Российской Федерации,
не установлены обязательные формы документов.
	Наименование   первичного документа
	Хозяйственная операция, оформляемая данным документом
	Количество экземпляров

	Акт о разборке (разделке, демонтаже) объектов основных средств
	Разборка, демонтаж объектов нефинансовых активов после списания
	1

	Дефектная ведомость
	Отражение дефектов материальных ценностей  
	1

	Акт изготовления материальных ценностей
	Изготовление материальных ценностей 
	1

	Акт уничтожения материальных ценностей
	Списание материальных ценностей


	1

	Акт на списание материальных ценностей
	Списание материальных ценностей для проведения мероприятия
	1

	Ведомость учёта мягкого инвентаря, спецодежды
	Выдача мягкого инвентаря, спецодежды в эксплуатацию работникам учреждения
	1

	Акт комплектования материальных ценностей
	 Комплектование основного средства из материальных запасов
	1

	Акт об оказании услуг (выполнении работ)
	Оказание услуг (выполнение работ)
	1

	Заявление на выдачу денежных средств в подотчет
	Выдача денежных средств в подотчет
	1

	Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов за __ год
	Индивидуальный учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов работнику за год
	1

	Свод начислений и удержаний
	Общий свод начислений и удержаний по заработной плате по учреждению
	1

	Справка о среднем заработке
	
	1

	Расчетный лист
	
	1

	Лицевой счет
	
	1

	Путевой лист  легкового автомобиля
	Индивидуальный учет пробега автомобилей, маршрут следования, расход автомобильного топлива.
	1

	Акт  разукомплектации (частичной ликвидации) 

основного средства
	Разукомплектация основного средства на отдельные объекты учета
	1

	Акт раскроя
	Раскрой  изделий 
	1

	Реестр услуг (сведения об оказании платных услуг)
	Перечень услуг, оказанных учреждением физическим лицам в соответствии с Прейскурантом тарифов цен на платные услуги
	1

	Кассовый отчет о продаже билетов, сувениров
	Оформляется продажа сувениров, билетов на мероприятия за наличный расчет
	2

	Реестр услуг, оказанных учреждением физическим лицам в соответствии с Прескурантом тарифов цен на платные услуги
	Оформляется реализация услуг БТИ физическим лицам ежемесячно.
	1


	Справка о продаже товаров принятых на комиссию
	Оформляется реализация товаров, принятых на комиссию от комитентов.
	2

	Реестр услуг, оказанных учреждением по выдаче специальных разрешений и уведомлений о перечислении платы в счет возмещения вреда причиняемого тяжеловесным транспортным средством
	Выдача специальных разрешений и уведомлений о перечислении платы в счет возмещения вреда причиняемого тяжеловесным транспортным средством
	1

	Отчет об использовании субсидии на иные цели
	Оформляется по факту расходования целевых средств один раз в квартал.
	1

	Реестр сдачи документов
	Оформляется при сдаче документов между материально ответственными лицами при необходимости
	2
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Первичные (сводные) учетные документы  с добавлением дополнительных реквизитов.

	Номер п/п
	Наименование первичного документа
	Номер по ОКУД
	Дополнительно введенный реквизит

	1

	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы
	0504421
	«Утверждаю» (руководитель-подпись, расшифровка);
Итого дней (часов) неявок с 1-15;

Итого дней (часов) явок с1-15 (в т.ч.ночных часов);

Всего дней (часов) неявок ;

Всего дней (часов) явок (в т.ч.ночных часов);

Совмещение, выполнение обязанностей (дни) за месяц;

	2

	Приказ (распоряжение)  о предоставлении отпуска работнику
	0301005
	1.2.за период работы с»__»______20__г. по  «__»______20__г.

	3

	Реестр сдачи документов
	0504053
	Сумма

	4
	Акт списания бланков строгой отчетности
	0504816
	Количество
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                                    Перечень бланков строгой отчетности.
1. Перечень бланков строгой отчетности:

1. Бланки трудовых книжек

2. Вкладыши трудовых книжек

3. Квитанция ф.0504510

4. Билеты

5. Экскурсионные путёвки

6. Специальное разрешение на проезд крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного средства

2.  Лицо  ответственное  за хранение, выдачу и обеспечение оперативного учета указанных бланков утверждается  приказом  руководителя учреждения.
